附件1
建设项目竣工环境保护验收流程图

（办理时限30个工作日）












附件2

建设项目竣工环境保护验收申请

项 目 名 称

建 设 单 位                                  （盖章）

法定代表人

联  系  人

联 系 电 话

邮 政 编 码
邮 寄 地 址
中华人民共和国环境保护部制
说     明

1.本验收申请替代我部环发〔2001〕214号文件和环发〔2002〕97号文件中适用于编制环境影响报告书、表建设项目的环保验收申请。编制环境影响登记表建设项目的环保验收申请仍执行环发〔2001〕214号文件和环发〔2002〕97号文件。

2.本验收申请表一、表二由建设单位在申请环保验收前填写，表三、表四由负责建设项目竣工环保验收的环保行政主管部门在验收现场检查后填写。

3.表格中填不下或仍需另加说明的内容可以另加附页补充说明。

4.本验收申请一式两份，由负责建设项目竣工环保验收的环保行政主管部门随验收审批文件一并存档。

表一  基本信息

	建设项目名称（验收申请）
	

	建设项目名称（环评批复）
	

	建设地点
	

	行业主管部门或隶属集团
	

	建设项目性质（新建、改扩建、技术改造）
	

	环境影响报告书（表）审批机关及批准文号、时间
	

	审批、核准、备案机关及批准文号、时间
	

	环境影响报告书(表)编制单位
	

	项目设计单位
	

	环境监理单位
	

	环保验收调查或监测单位
	

	工程实际总投资（万元）
	

	环保投资（万元）
	

	建设项目开工日期
	

	同意试生产（试运行）的环境保护行政主管部门及审查决定文号、日期
	


	建设项目投入试生产（试运行）日期
	


表二   环境保护执行情况

	
	环评及其批复情况
	实际执行情况
	备  注

	建设内容（地点、规模、性质等）
	
	
	

	生态保护设施和措施
	
	
	

	污染防治设施和措施
	
	
	

	其他相关环保要求
	
	
	


注：表二中建设单位对照环评及其批复，就项目设计、施工和试运行期间的环保设施和措施落实情况予以介绍。
表三   验收组意见

	组长：（签字）


表四 验收组名单

	
	姓  名
	单      位
	职务/职称
	签  名

	组  长
	
	
	
	

	（副组长）
	
	
	
	

	成  员
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


附件3
	济南市天桥区建设项目竣工环保验收备案申请表

	项目名称
	

	建设单位
	

	建设地点
	
	项目性质
	

	法人代表
	
	联系人
	
	联系电话
	

	环境影响登记表审批机关及批准文号、时间
	

	建设项目
开工日期   
	
	建设项目投用日期
	

	审批意见及标准要求：
	实际落实情况：

	   我单位xx项目，应配套建设的环保设施已全部按照审批意见要求建设完成，特向xx环境保护局申请xx项目竣工环境保护验收备案。
   若该项目出现超标排放或扰民事件，我单位承诺负责治理并委托有资质的监测机构进行监测，确保污染物达到环保要求，并作为责任主体承担全部法律责任。
                                         

                                           （单位公章）
                                            年  月  日

	

	

	

	


附件4

自查报告格式及内容
 封面：××项目环境保护自查报告
 建设单位(盖章) 
内页：
一、建设单位基本情况，本项目概况
基本情况主要介绍建设单位的总体情况；项目概况主要包括：项目组成、主要建设内容、环评情况(何时委托何单位编制了环评报告、何时得到环保部门的批复等)、项目何时开工、何时竣工、何时经市环保局同意进行试生产、总投资和环保投资等
二、环评批复落实情况
主要是建设单位落实环评及其批复的情况。
1、施工期环保措施落实情况、监理情况(工业类项目从简，生态类项目重点介绍)；
2、各类环保设施或措施(水、气、声、渣等)建设及落实情况，试生产或试运行以来运行状况；
3、建设项目的性质、规模、地点或者采用的生产工艺是否发生变化，如果发生变化是否申请变更或重新报批环评文件；
4、环保机构、规章制度、监测化验机构设立情况；

5、环评及其批复其他要求的落实情况。

三、存在的问题、原因、整改措施及下一步环保工作的打算。

申请人申请











邮寄申请





传真、电子邮件等方式申请





到天桥区政务服务中心总受理窗口提出申请





受 理


总受理窗口工作人员对申请材料进行审查，材料可当场更正的，允许当场更正。


申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，出具《受理通知书》。申请材料分发环保局窗口。








补 正


材料不全或不符合法定形式的，出具《补正通知书》，一次性告知应当补正的全部材料。





不予受理


不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，出具《不予受理通知书》。告知申请人向有关部门申请。








审 查


环保局窗口承办人依据法律法规的规定进行审查，参加联合现场验收，提出审查意见。








存 档





送达


（由总受理窗口统一送达申请人）





整 改


经审查需要整改的,出具《整改通知书》，一次性告知需要整改的全部内容。申请人按要求进行整改。（整改时限不计入许可时限）








延期决定


在规定期限内不能作出决定的，经本行政机关负责人批准，可以延长十日，并应当将延长期限的理由告知申请人。法律法规另有规定的依照其规定。














制发决定文书


（制发许可或不予许可决定书，转送总受理窗口）








决 定


    环保局审批办负责人审核签批。作出许可或不予许可的决定。








公 开
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