1、 注册账号:
鼠标双击山东省人民政府企业开办“一窗通”系统:
http://218.57.139.23:10010/psout/jsp/gcloud/iaicweb/homepage/login.jsp
也可直接在浏览器上方地址栏中输入系统地址（http://218.57.139.23:10010/psout/）
[image: ]
<1> 点击 企业开办
<2> 选择 市场监管（工商）系统用户登录
[image: C:\Users\Administrator\Documents\WeChat Files\wxid_4913gczub8ek22\FileStorage\Temp\37e68b7a97bcd4e8fcef50b48090fdf6.png]
2、 填写信息:
进入到统一认证登录界面：
<1>已有账号可直接点击 省政务服务网登录入口
<2>未注册账号需点击省政务服务网注册入口
[image: C:\Users\Administrator\Documents\WeChat Files\wxid_4913gczub8ek22\FileStorage\Temp\005ef7bc1277a130610c4cb94cf046a2.jpg]
3、 以未注册为例:
手机验证号码，填写相关注册信息，下图：
[image: C:\Users\Administrator\Documents\WeChat Files\wxid_4913gczub8ek22\FileStorage\Temp\6c10350eb8c92a9c503dcabebb578c05.jpg]
4、 注册完成后：
点击个人登录，使用刚注册的账号登录
[image: C:\Users\Administrator\Documents\WeChat Files\wxid_4913gczub8ek22\FileStorage\Temp\694727fb9ba129f72752d0a1e52bf7f3.jpg]
5、 登录以后：
<1>所在城市切换成→济南市
<2>点击开办企业
[image: C:\Users\Administrator\Documents\WeChat Files\wxid_4913gczub8ek22\FileStorage\Temp\bbb7e68fe0c815ddcb33e118df333c54.jpg]
<3>点击【直接开办（含已申报名称）】
[image: ]
<4>名称信息选择【直接设立】，企业类别选择【外资】，外资企业大类一般选择【外资分支】，其余信息据实填写即可。
[image: ]
6、 根据页面引导据实填写登记信息。
一窗通系统可以同时实现：印章备案、发票申领、社保医保登记、公积金缴存、银行预约5项内容，根据实际情况进行选填。
[image: ]
部分经营项目需要补充“多证合一信息”，根据实际情况填报，以“房地产经纪机构及其分支机构备案”为例：暂时没有相关证书的，可以填“无”。
[image: 图片]
7、 全部登记信息填写完毕后，选择申报方式【线下提交申请材料（窗口/寄递）】
[image: ]
8、 提交审批列表
请在文件列表依次点击【自动生成文件】生成：《外商投资企业分支机构设立登记申请书》、住所承诺书、多证合一申请书。另需上传：隶属企业最新营业执照副本复印件（加盖隶属企业公章）、相关人员的身份证复印件
九、材料上传完毕点击【提交】，状态为【材料指导】，等待网上材料指导。
提示需要实名认证的人员，需下载“登记注册身份验证”APP，通过APP进行刷脸实名认证，请将【是否办理企业登记注册】按钮点开，并更新办理企业登记注册截止日期。
[image: ]
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