1、 [bookmark: _GoBack]注册账号:
鼠标双击山东省人民政府企业开办“一窗通”系统:
http://218.57.139.23:10010/psout/jsp/gcloud/iaicweb/homepage/login.jsp
也可直接在浏览器上方地址栏中输入系统地址（http://218.57.139.23:10010/psout/）
[image: ]
<1> 点击 企业开办
<2> 选择 市场监管（工商）系统用户登录
[image: C:\Users\Administrator\Documents\WeChat Files\wxid_4913gczub8ek22\FileStorage\Temp\37e68b7a97bcd4e8fcef50b48090fdf6.png]
2、 填写信息:
进入到统一认证登录界面：
<1>已有账号可直接点击 省政务服务网登录入口
<2>未注册账号需点击省政务服务网注册入口
[image: C:\Users\Administrator\Documents\WeChat Files\wxid_4913gczub8ek22\FileStorage\Temp\005ef7bc1277a130610c4cb94cf046a2.jpg]
3、 以未注册为例:
手机验证号码，填写相关注册信息，下图：
[image: C:\Users\Administrator\Documents\WeChat Files\wxid_4913gczub8ek22\FileStorage\Temp\6c10350eb8c92a9c503dcabebb578c05.jpg]
4、 注册完成后：
点击个人登录，使用刚注册的账号登录
[image: C:\Users\Administrator\Documents\WeChat Files\wxid_4913gczub8ek22\FileStorage\Temp\694727fb9ba129f72752d0a1e52bf7f3.jpg]
5、 登录以后：
<1>所在城市切换成→济南市
<2>点击开办企业
[image: C:\Users\Administrator\Documents\WeChat Files\wxid_4913gczub8ek22\FileStorage\Temp\bbb7e68fe0c815ddcb33e118df333c54.jpg]
<3>未核名企业点击【开办企业（含申报名称）】，已核名企业点击【直接开办（含已申报名称）】
[image: E:\backups\Documents\WeChat Files\wxid_dhue39buqitx22\FileStorage\Temp\1675822466605.png]

6、 填写企业名称：
<1>行政区划选择山东
<2>、<3>、<4>按步骤填写相应信息
<5>点击我同意《企业名称自主申请承诺书》，并提交名称申请。
[image: C:\Users\Administrator\Documents\WeChat Files\wxid_4913gczub8ek22\FileStorage\Temp\65c6c1c06348f8a68260f8cfa5fc0a23.jpg]
7、 行业选择：
1、 需要在系统规范的列表中选择，行业与主营经营范围绑定。例如，输入行业“健康科技”，点击列表中“健康科技”左侧的箭头，打开下拉列表，根据对应的【主营经营范围】，选择想要的【行业门类】。（主营经营范围确定后不可修改，但可以在设立登记时补充其他想要的经营范围）
[image: C:\Users\Administrator\Documents\WeChat Files\wxid_4913gczub8ek22\FileStorage\Temp\724df339d41a9b0c1a8b342f5db10c57.jpg]
2、 名称申报成功后，选择【发起设立】继续申报。也可以点击首页中的【设立登记】进入企业设立环节，选择需要设立的企业，点击【下一步】进入填写相关材料。
[image: C:\Users\Administrator\Documents\WeChat Files\wxid_4913gczub8ek22\FileStorage\Temp\35f7e854872141ab0d4b4d187a9b3752.jpg]
3、 根据页面引导填写登记信息。补全住所、法定代表人、股东、监事等。一般情况下，法定代表人同时兼任执行董事和经理，因此在主要人员一栏，只需要编辑补充监事信息。
[image: C:\Users\Administrator\Documents\WeChat Files\wxid_4913gczub8ek22\FileStorage\Temp\16d645591b96b87998d8f26494ee5091.jpg]
8、 完善信息：
1. 根据山东省住所登记要求，需补充经营地址的产权信息，如果未办理房产证或者购房合同，【产权证件名称】可以填写“暂无”或者“没有”。
[image: C:\Users\Administrator\Documents\WeChat Files\wxid_4913gczub8ek22\FileStorage\Temp\4fbc8af7f67e288997e707ae00b78c2f.jpg]
2. 一窗通系统可以同时实现：印章备案、发票申领、社保医保登记、公积金缴存、银行预约5项内容，根据实际情况进行选填。
[image: C:\Users\Administrator\Documents\WeChat Files\wxid_4913gczub8ek22\FileStorage\Temp\0b5ed51b5e452b4154e0c216e6769bd1.jpg]
3. 部分经营项目需要补充“多证合一信息”，根据实际情况填报，以“房地产经纪机构及其分支机构备案”为例：暂时没有相关证书的，可以填“无”。
[image: C:\Users\Administrator\Documents\WeChat Files\wxid_4913gczub8ek22\FileStorage\Temp\013e0b36c49ef01ff262b4a32498f77d.jpg]
4. 全部登记信息填写完毕后，选择申报方式【线下提交申请材料（窗口/寄递）】
[image: C:\Users\Administrator\Documents\WeChat Files\wxid_4913gczub8ek22\FileStorage\Temp\6b485063a448af3134196d5a0ce0cd6b.jpg]
此处有窗口提交方式与寄递提交方式两种选择方式，选择后点击「下一步」提交材料

[image: C:\Users\Administrator\Documents\WeChat Files\wxid_4913gczub8ek22\FileStorage\Temp\0063be278987450536061ad8bcf43838.jpg]
5.提交审批列表
进入提交审批文件列表，上传公司章程、股东身份证明文件、任职文件、多证合一申请书、住所（经营场所）承诺书（下载模板填写后上传）
[image: C:\Users\Administrator\Documents\WeChat Files\wxid_4913gczub8ek22\FileStorage\Temp\2ae819674558aaa3d3c5ad8973d69bce.jpg]
6.上传股东、法定代表人、董事等职务的身份证或其他身份证明。如股东担任法定代表人、董事、经理等职务可一并勾选。
[image: C:\Users\Administrator\Documents\WeChat Files\wxid_4913gczub8ek22\FileStorage\Temp\1b043f1f41d02db8abc8db97e1ea7280.jpg]
窗口提交材料应进行人员实名认证，完成实名认证后，点击材料「提交」，等待工作人员进行审核。
提示需要实名认证的人员，需下载“登记注册身份验证”APP，通过APP进行刷脸实名认证，请将【是否办理企业登记注册】按钮点开，并更新办理企业登记注册截止日期。
[image: C:\Users\Administrator\Documents\WeChat Files\wxid_4913gczub8ek22\FileStorage\Temp\5c52dc864c90adc68370f6bc97153dbf.png]
[image: ]
[image: ][image: ]
7.材料上传完毕点击【提交】，状态为【材料指导】，等待网上材料指导。
[image: C:\Users\Administrator\Documents\WeChat Files\wxid_4913gczub8ek22\FileStorage\Temp\e3272f320ebf1556a515b59677ae2f22.jpg]
9、 指导完成：
材料指导通过后，点击「查看申请书」
[image: C:\Users\Administrator\Documents\WeChat Files\wxid_4913gczub8ek22\FileStorage\Temp\96126afbd0b143d0443429c6eead25ad.png]
须打印《公司登记（备案）申请书》、股东会决定或决议、公司章程，股东身份证明文件、任职文件、多证合一申请书、住所（经营场所）承诺书等材料。
[image: C:\Users\Administrator\Documents\WeChat Files\wxid_4913gczub8ek22\FileStorage\Temp\d4ea8631084e9f57656571b03725ba63.jpg]      

10、 领取执照:
登记人员现场审核纸质资料，材料齐全，符合法定形式，现场领取营业执照。
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